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การค้นหาสินค้าในระบบจัดซื้อจัดจ้าง PURCHASE  
 การค้นหาสินค้าในระบบ นั้นให้ค้นหาได้จากสองระบบคือ ระบบ ERP โดยตรงในขั้นตอนของการท า

รายงานขอซื้อ/จ้าง/เช่าพัสดุ PR และระบบ eservice.yru.ac.th/shop 

 การค้นหาสินค้าในระบบให้ตรงกับความต้องการตามราคาท่ีต้องการจะซื้อ ให้ค้นหาโดยให้พิมพ์ชื่อ 

“อย่างย่อ” เพราะระบบจะนับตัวอักษรทุกตัวเพื่อใช้ในการค้นหา แม้แต่การเคาะวรรค ระบบก็จะถือเป็น

การค้นหาอีกชื่อทันที หรือการพิมพ์ภาษาอังกฤษ พิมพ์เล็ก พิมพ์ใหญ่ ก็มีผลกับระบบเช่นกัน  

ยกตัวอย่างกรณีค้นหา  
“ปากกา LANCER สีน้้าเงินขนาดหัว 0.5 ราคา กระปุก 240 บาท” 

- ค้นหาสินค้าโดยการพิมพ์แค่ชื่อของสินค้าที่ต้องการตามราคาท่ีต้องการค้นหา  

 

- กด  เพ่ือค้นหาสินค้าในระบบ 

 

 

 

 

 

ค้นหาพิมพ์แค่  “ปากกา” 
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- เมื่อเจอรายการสินค้า ให้หาสินค้าที่  
“ชื่อเหมือนกันหรือชื่อคล้ายกันใหใ้ช้แทนกันได้” แต่ “ราคาและหน่วยนับต้อง

เหมือนกัน” (จากภาพจะเห็นว่าปากกา มีราคาหลากหลาย แต่ราคาของปากกาไม่ได้เรียงล าดับ 

เพ่ือให้สะดวกในการใช้งาน จึงควรเรียงราคาในระบบ ดังรายละเอียดด้านล่าง 

 

วิธีการเรียงราคาในระบบ 

- กด  เพ่ือเรียกใช้ค าสั่งเพิ่มเติม 

- จะพบหน้าต่างเรียกว่า Specify Sort Columns 
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 - ให้คลิกลาก product_nameในฝั่ง Columns ไปไว้ฝั่ง Source Data 

- และคลิกลาก unit_price ฝั่ง Source Data ไปไว้ฝั่ง Columns แทน แล้วกด OK 

 

ลาก product_name ไปอีกฝั่ง 

ลาก unit_price ไปอีกฝั่ง 
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- สินค้าในระบบจะเรียงราคาสินค้าจากราคา ต่้า ไปหาราคา สูง

 
- เลื่อนไปหาราคาต่อหน่วยในช่วงราคาท่ีต้องการ  

 

หมายเหตุ : ให้เลือก“ชื่อเหมือนกันหรือชื่อคล้ายกันใหใ้ช้แทนกันได้” แต่ “ราคาและ

หน่วยนับต้องเหมือนกัน” 

- สินค้าตรงกัน หน่วยนับตรงกัน และ ราคาต่อหน่วยตรงกัน แต่ยี่ห้อไม่ตรง ให้ใช้แทนกันได้ 

- สินค้าไม่ตรง หน่วยนับไม่ตรง และ ราคาไม่ตรง  ให้ขอเพิ่มเติมรายการพร้อมแบบฟอร์มพ.ERP 1 

(หากมีอย่างใดอย่างหนึ่งไม่ตรง ให้ขอเพิ่มรายการ) 
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- และในส่วนของยี่ห้อ สี ขนาด สามารถพิมพ์ลงในช่องด้านล่างของสินค้าเพิ่มเติมได้ 

ในกรณี สินค้าตรงกัน หน่วยนับตรงกัน และราคาต่อหน่วยตรงกัน สามารถใส่รายละเอียด ยี่ห้อสีขนาดได้  

 

 
 

 

ห้าม  

ค้นหา “ปากกา LANCER สีน้้าเงินขนาดหัว 0.5 ราคากระปุก 240 บาท” 

 

 

LANSER สีน้้าเงิน ขนาดหัว 0.5  


